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Installatio

Petite visite de teams de |'APPLICATION

Petite visite de teams en version mobile

Partager des fi

Trouver |'éguipe de sa classe

» Donner un devoir

Créer une nouvelle équipe de classe

» Gérer les devoirs

Ajouter les éleves dans la nouvelle équipe de classe

» Comment les éleves remplissent un devoir

Ajouter les Parents dans la nouvelle équipe classe

» Obijectifs de la visioconférence

Petit tour de voire équipe de classe S TN E e

Ajouter ou supprimer des canaux

» Partager son écran

Ajouter ou supprimer des onglets dans les canaux

» Programmer des visioconférences

Les conversations de canal dans teams » Suivre I'activité de la team, des élexes

» Comment rendre une team dvpéniaue?




conditions

Les écoles européennes proposent de
départ concu pour I'enseignement a distance mais qui p
enseignement en ces temps exceptionnels.

Ce document est concu pour vous aider a comprendre en quoi cet outil peut vous étre utile et
comment vous pouvez I'utiliser avec vos éleves. Il s'agit donc d'un document qui est en méme temps
un tutoriel technigue mais qU| propose aussi une approche pédagogique. Vous frouverez ici et Ia des
conseils basés sur notre expérience recente d’'enseignement avec cet outil et signalés par un

Il est |mpor’ron’r de garder a I’ espn’r que Teams ne reste qu'un outil, gqu'il ne va Pas vous remplo
que c'est vous qui gardez la main et que ce sont vos idées, voire pédagogie, grdce a cef ou
permetiront a vos éleves de progresser et d'apprendre.

Passée la période de sidération, en ces temps inédits d’'enseignement, notre réponse peu
inédite : nous sommes mis au défi de reussir et c’'est notre capacité d'adaptation, notfre“volonté de
chercher, d'innover, de partager nos idées, de profiter aussi de ce moment pour ghter de I'avant
dans notre démarche pédagogique qui permetfront de mettre en place gette continuité
pédagogique.

L'équipe Tice de I'EEB4



OBJECTIFS PEDAGOGIQUES DE L'UTILISATION DE TEAMS

1. Ameéliorer la communication

2. Regrouper les ressources
d'enseignement

TEAMS

Primaire/Maternelle

(enseignement a
distance) 3. Dynamiser |'enseignement
(exemples)

4. Gerer les devoirs et leurs
corrections

Tous ces objectifs ne sont pas a réaliser en méme temps. Vous pouvez £ommencer par
vous concentrer par I'objectif 1 et 2 puis en fonction de vos besoins, de’I'évolution de vos
compétences et de vos envies, de continuer avec les objectifs suivants.



faire une explication individuelle

prendre des nouvelles, rassurer, remotiver

avec 1 éleve

garder le contact, maintenir les liens
affectifs

en "one to one”
prendre des nouvelles d'évolution du
travail de leur enfant

DN

avec des parents donner des conseils pédagogiques

donner des conseils d'organisation

1. Ameliorer la communication

diminuer l'isclement, réduire I'inconfort du confinement
entre éléves travailler & plusieurs, s'entraider

apprendre les régles de courtoisie quand on écrit sur un réseau social



prendre contact avec plusieurs/tous les éléves ensemble

garder une dynamique de groupe classe

présenter les objectifs de la journée aux
éleves

aborder un peint d'apprentissage nécessitant |'aide de
I'enseignant

faire une correction collective en
petit groupe si besoin

en visioconférence montrer le contenu d'un fichier word,
1. Ameliorer la communicationj powerpoint...

montrer un site Web, une vidéo

faire une présentation synchrone en
utilisant un tableau virtuel ou écrire

en partageant son ecran dans un fichier word

donner le contréle de son écran a un
éléve

Prendre le contrdle de "écran d'un éléve
pour le corriger

Permet & |'enseignant de répondre en

direct ou en différé Par tchat ou/et par appel audio/vidéo




Mettre a disposition des parents et des
éleves le programme de travail et les

2. Regrouper les ressources fichiers nécessaires
d'enseignement

Mettre a disposition des ressources diverses (vidéos, sites web..)




1]

C'est motivant

Pas de but d'apprentissage mais plutdt de
maintenir une cohésion de groupe, un
plaisir de groupe

Intérét? l'y a un enjeu
C'est dynamique les éléves voient les réponses des autres
. . L Voici une suite logique de nombres: 5; 15
Des défis en Maths Exemple : Enigme mathématique S
P d 9 ;12 :48; 44, Quel est le nombre suivant ?
demander des écrits courts avec des Exemple : Ecrire un tautogramme et le
contraintes fortes poster
(réaliser des déﬁs} Des défis d'écriture . . L . .
: demander des écrits dont les éléves vont Exemple : J'ai révé que... je volais comme

avoir envie de lire ce que les autres ont un oiseau.
écrit A toi d'exprimer ton réve '

3. Dynamiser |'enseignement

(exemples} un "défiTeam” par jour Exemple : Fais un origami, prends le en
photo et poste le

Permet de valoriser le travail des &léves

Exemple : faire dessiner les
enfants pour —>
#1dessinpourlsoignant

Participer a une activite citoyenne

Exemple : participer & une action solidaire
internationale #cavabienaller et donner de
I'espoir en dessinant un arc en ciel qu'on
affiche a |'extérieur de sa maison.




3. Dynamiser |'enseignement
(exemples)

Donner une tache aux éléves qui
nécessite |'enregistrement d'un message
vocal ou une vidéo

Manifester votre présence, en étant actif
en ligne

la Team est "vivante", Les éléves
peuvent s'écouter mutuellement

permet d'améliorer la confiance en soi :
nécessite de surmonter ses émotions, sa
peur d'étre jugé par les autres

exemple : demander ['avis des
éléves sur une lecture
Travailler I'oral

exemple : enregistrer une poésie

faire enregistrer chaque éléve qui chante
(avec un karaoké par exemple)

Travailler la musique . .- .
9 demander & un éléve de jouer d'un

instrument devant les autres en
visioconférence

Mettre un pouce, un commentaire a la

Encourager vos éléves - A
téche réalisée

Répondre rapl'dement aux questions en
tchat, ou en appel

N NN N




4. Gerer les devoirs et leurs
corrections

Récupérer les devoirs demandés

Mettre des commentaires sur les devoirs
(correction simple)

Donner des devoirs en ligne de type Form
ou Quizz

les éléves répondent en ligne

Les éléves ont une correction automatique
et recoivent leur note

L'enseignant obtient les résultats
automatiquement de tous ses éléves




PR,éSENTATION DE TEAMS:
LES DIFFERENTES VERSIONS DE TEAMS

Teams existe en version Web (dans Office
365) et en version application de bureau
pour Windows et Mac.

Teams existe aussi en version mobile sous
Android et IOS pour smartphones et
tablettes.

Office 365 -

Applications

OneDrive

En
m Excel
N g

TEAM BRK 1718 M1GENFRC TEAM BRK 1718 M1L1FRC

OneNote

B\ SharePoint n- Teams i . .

m Class Notebook $ Sway
TEAM BRK 1819 M1GENFRC TEAM BRK 1819 M1L1FRC ‘

@ Forms y:— Yammer - gotnl A
Windows Gants §

Toutes les applications >

Nous vous conseillons d’installer et d’utiliser
I’Application de bureau plutot que la version
Web car elle est plus fiable.



INSTALLATION DE L’APPLICATION TEAMS

Microsoft Teams 4

1. Connectez-vous a I'adresse Office.com, entrez vos identifiants .
et mots de passe et cliquer sur I'icone TEAMS =

P3 Test

&} @ office.com/?auth=2 E
Général
L Rechercher

Bonsoir

Toutes les
applications

2. Cliguez ensuite sur le bouton d’installation de |'application sur votre @
ordinateur (en bas a gauche). -

3. Maintenant, guand vous voudrez accéder d Teams, vous cliquerez sur
I’application Teams qui apparait sur votre bureau. )

Microsoft Teams



PETITE VISITE DE TEAMS DE L'APPLICATION TEAMS

Microsoft Teams 4

Flux v

o

@

@

a aimé votre publication

Mat FrC > Le blog de |a classe
@Mat FrC

O et
a aimé votre publication

Mat FrC > Le blog de la classe
@Mat FrC

O +4 a aimé votre
publication

Mat FrC > Le blog de la classe
@Mat FrC

(}) Clrrerootnnaeragall.c. 22/
om a aimé votre publication

Mat FrC > Le blog de la classe
“Let It Go" in Japanese - Sing along with...

L'onglet "Activité" vous fient au courant
des messages postés et des mentions

«j'aimen.

Vo

Récentes

. Merci 3 tou,

. Vous :

° _ 10/11
0 Je vous réponds par mail a | instant. Ce sera ...

Suggestions

US pouvez retrouver vos

conversations privées dans
I’'onglet « conversations ».

Calendrier
Eﬂ Aujourd’hui £ % mars 2020 - avril 2020

30 31

Lundi Mardi

Bl 11h 00

appe/ D
(LAE-

12h 00

L'onglet « calendrier » affiche vos
réunions et vous permet d’'organiser
des visioconférences (voir plus loin).

L'onglet « Equipes » contient
toutes les équipes dont vous
faites partie. Quand le nom
d’'un canal apparait en gras,
cela veut dire que quelque
chose a été publié ou modifié
dans ce canal.

Microsoft Teams 4 I

General
Nursery

Primary

TOOLS - RESOURCES - EXAMPLES

28 Mat FC

Général
APEEE

Le blog de ia dasse

Technopolis



PETITE VISITE DE TEAMS EN VERSION MOBILE

ull Orange B WiFi = 10:25

= Q Equipes
vV T MatFre

o S | m—

Général

I (.. 10711

Je vous réponds par mail ali...

I (. 2o

Top

I (... 23710

Merci beaucoup Mme Vaness...

v Test class blog teams

Général

I oo
]

Class blog
Afficher toutes les équipes

——
O 8 % @ 6

Activité  Conversation Equipes Devoirs Réunions

o B @w @/ 6

Activité  Conversation Equipes Devoirs Réunions

Vous retrouvez les mémes
fonctions, mais les dispositions
des menus sont différentes.



Microsoft Teams Recherchez ou tapez une
Equipes

Vos équipes

Dans I'onglet « Equipes » vous trouverez
toutes les équipes dont vous faites
partie et les équipes des classes dans
lesquelles vous enseignez.

Si vous débutez avec Teams pendant cette période d'apprentissage a distance, nousvous conseillons de
ne pas utiliser les Teams créées automatiquement, qui sont nombreuses (une Te par matiére). Nous
vous conseillons, pour plus de facilité, de n'utiliser qu'une seule Team, que vous devrez créer.



CREER UNE NOUVELLE EQUIPE DE CLASSE

Rejoindre ou créer une équipe

R4 » 25" Rejoindre ou créer une équipe

n o 2. Dans la page qui
Créer une équipe Rejoindre une équipe  l'aide S’Ouvre, Cliquez SUr

d'un code > > :
L « créer une équipe

le monde, et au travail

13°

1. Dans I'onglet « Equipes » rean oow/o-uGED Tranition P5 4. Dans la fenétre qui
cliguez sur « Rejoindre ou créer oe s'ouvre, choisissez un nop
une équipe » en haut a droite. rea oo QD pour votre équipe /

ecrivez éventueller)gy

Sélectionner un type d'équipe

& A

Classe Communauté de

iy

Créer votre équip

Test Tutorial Teams

Discussions, prajets de groupe et formation
devoirs .
" professionnelle (PLC)
Groupe de travail des
ens

Description (facultative)

Créer une équipe & partir d'un modéle d'équipe existante

3. Une fenétre s’ouvre pour vous
demander le type d'équipe que vous
voulez créer. Sélectionnez « classe »



AJOUTER LES ELEVES DANS LA NOUVELLE EQUIPE DE CLASSE

Ajouter des contacts a Test Tutorial Teams

Etudiants  Enseignants
—

Ajouter des membres a Test Tutorial Teams

Etudiants  Enseignants

3. Cliquez ensuite sur « ajoutery. Lorsque vous avez ajouté tous
vos éleves, cliquez sur « fermer y.

1. Des que vous avez choisi un nom pour votre équipe,

Teams vous propose d'y ajouter des éleves ou des
enseignants. , T
Si vous avez

Ajouter des membres a Test Tutorial Teams beSO|,n ‘(j OJOUTer Test Tutorial Teams »
Etudiants  Enseignants des eleves plUS
5 L Gérer 'équipe
al tard, cliquezsur Bl S
| 3 . _I_ N Ajouter un canal
@ VA . .C)) SN POoINTS A oot e
COTe dU nom de jouter un membre
|,éqU|pe e_l_ Quitter I'equipe
enSUITe Modifier I'équipe
|-'2DEA': ,‘ Sé|eCTIOﬂﬂeZ Obtenir un lien vers I'équipe
2. Tapezles premieres !g’r’rres du nom d’'un eIeveA etvous Ajouter un Gérer les balises
verrez des propositions de contact apparaitre. membre ».

Supprimer 'équipe

Sélectionnez votre éléve parmiles contacts proposés.




AJOUTER LES PARENTS DANS LA NOUVELLE EQUIPE CLASSE

Ajouter des membres a P3 Test Si vous souhaitez inviter les parents

N : dans votre Team, vous pouvez

Etudiants  Enseignants :

— ajouter leur adresse personnelle,
et ils seront ajoutés en tant

| -@ya_hfﬂ qu'invité. Cela leur permet de

suivre la Team.

@ Ajouter-@yahun.fr en tant qu'invité

Si vous avez ajouté les parents comme invités de votre Team, ils recevront un mail si vous
mentionnez I'équipe dans une conversation avec @eam (voir plus loin).

Attention il y a des probléemes avec les adresses de parents en @europa.ec.eu, il faut privilégier
des adresses personnelles.

Passer |la souris sur
I'icOne de son

Général Publications Fichiers Bloc-notes de

PERSONNALISER  &'quersur

I'icone de son P3 Test équipe pUiS cliquer eee
L'ICONE DE SON &quipe, puis e84 sur le crayon et PT PPB'D:EIESt
EQUIPE sur la roue Prive équipe choisir (ou

dentée P3 Test charger) un
s © nouvel icone.

Maedifier l'image de I'équipe




PETIT TOUR DE VOTRE EQUIPE DE CLASSE

Pour revenir a I'ensemble vos
equipes, cliguerici,

< Toutes les équipes

TT
A gauche, les -

différents canaux Test Tutorial Teams
de voftre équipe. i

A la création, elle
n'enaqu’'un,le
canal « général »

En haut, les difféerents onglet du canal dans lequel vous
étes.

M Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs MNotes

Bienvenue dans Test Tutorial Teams

Choisissez par o commencer

4

Charger les supports de cours Rechercher de I'aide et des formations

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

b OB E & Q@R -

En bas, vous pouvez démarrer une conversation,
envoyer des fichiers, faire une visioconférence...

Pour envoyer votre
message



AJOUTER OU SUPPRIMER DES CANAUX

Pour organiser votre équipe, vous pouvez créer des canaux de différentes matieres ou themes, exemples :
Maths, Défis, Lecture etc.

, o | 2. Dans la fenétre qui
T -| : “ 7 r, | .I_r i Créer un canal pour I'équipe « Test Tutorial Teams » : A
. ‘ oir?’rs%ugrcfil;e SZ n(c);n e s'ouvre, choisissez un nom
P pour votre canal.

Test Tutorial Teams

de I'équipe et

L £33 Gérer I'équipe
Général 4 . .
» 8 Aoweruncona sélectionnez « ajouter
T Ajouter un membre U n CO n O | ))
Quitter I'équipe . . — ethan imparfait
Modifier I'équipe SI C e rTO I n S
Obtenir un lien vers I'équipe C O n O UX P3LAE FRA L1 : learningapps.org
Gérer les balises y .
n O p p O ro I SS Général 2 réponses de Elen et Sara
i Supprimer I4quipe en -I- p as , 02. enseignement a distance < Répondre

05. Orthographe

d | | er d ans e -LAE<Teacher) a défini I'affichage automatid

P O U r S U p p r| m er O U Mathématiques & s C O N O UX 07.1 DDM le squelette e o rueenie s

08. LearningApps

—_— : [l Notifications du canal 4 LAE-P3FRA) 27/03 10:07
modifier le nom d’'un - masques et e g
CO I’]CI|,C|IC|U€Z SUF |eS @ Gérer e canal C||CIUer SUr ::’ :uf:cllt:;er-ressources diverses N -
-I-ro IS pOI N 'I'S q d rol 'I'e d U Ajouter des membres a ff' C h er. 12. DéfiTeam du jour :
03. Maths o Afficher 1903 14:59

Obtenir I'adresse e-mail

canal et sélectionnez
I’option que vous
souhaitez

3 canaux masqués
]
t 03.1 Maths heure ’ Tv=pag ngroko0

04. Lecture - Ecriture - poésie e squelette

Reponds aux bonnes questions

Madifier canal

Supprimer canal

<
=
7
]
®

Quitter le canal

Nous vous conseillons de nommer vos canaux en les numérotant, ce qui permet
de garder I'ordre que vous souhaitez voir apparaitre : 01. Maths etc.



AJOUTER OU SUPPRIMER DES ONGLETS DANS LES CANAUX (1)

Ajouter des onglets sur la page d'un canal permet de mettre en valeur des liens vers des applications, des
documents, des vidéos... pour gu'ils soient facilement accessibles par les éleves.

03. Maths rPublications Fichiers Matific v~  Calcul@tice Mathador Solo  fractions nombres  Khan Academy Numéricards

Exemple : ici en maths,
des liens Matific, :
calcul@tice, matific

Mathador...

Ajouter un onglet

Devoirs Bibliotheque de docu... ~

Intégrez vos applicatians et fichiers préférés dans des onglets en haut

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs MNotes —+

Bibliothe

=} Renommer

I t

<« Répondre

de...
Po

éque Excel OneNote PDF Planificateur Polly
[ ] @ l;ﬁ' w
ol - - . - -
er Bl PowerPoint SharePoint Site web Stream Wiki Word

I Supprimer

Pour ajouter un onglet dans un canal, cliquezsur le + a la

fin des onglets en haut de la page. /i cliquant sur le

Une fenatre s bouton droit, vous
At refi OL(ijre EO_U_r pouvez renommer ou
vous permettre de choisir supprimer les onglets

I’ongIQT le oLk par la suite
souhaitez ajouter




AJOUTER OU SUPPRIMER DES ONGLETS DANS LES CANAUX (2)

Vous pouvez ajouter un document
existant qui sera visible en onglet.

Vous avez la possibilité d'ajouter
un onglet vers une vidéo publiée
sur Youtube ou sur Stream.

Aproposde X
Stream

O Chaine @ Vidéo

Rechercher ou coller un lien direct vers une vidéo Microsoft Stream

programme semaine 3 du 30 mars.docx

Orthographe : 30 minutes

Lecture : 45 minutes

YouTube

‘a 02. enseignementédistance Publications Fichiers Mot d'accueil programme semaine 3 v Ressources

Exemple de I'insertion en
onglet du programme de
travail de la semaine.

. A propos de
Site web

MNom de I'onglet

Matific

URL*
https://www.matific.com/eu/fr/login-page/?next=/eu/fr/teachers/content/activit &)

Veillez & établir un lien uniquem ; commengant par https:// et dont le contenu est

fiable. Ainsi, votre équipe et vous préservez vatre sécurité.

Publier dans le canal sur cet onglet

Pour gjouter un site web comme onglet,

comme Matifi€ par exemple, cliquez sur

I'icone site web, entrez le nom du site et
coller son adresse.



Pour discuter avec toute la classe, poser des questions, donner des taches a réaliser, envoyer des liens vers des

LES CONVERSATIONS DE CANAL DANS TEAMS

ressources etc, il faut utiliser I'onglet Equipes et écrire son message en bas de I'écran.

Lauipes

P3LAE FRA

Géndral

02, enseigrement & distance
03, Maths

03.1 Maths heure

04, Lecture - Ecriture - pogsie
05, Orthagraphe

0&. Grammaire

071 DOM le squelette

08. LearningApps

08, spart

L 22 cultiver - ressources diverses

12, DéfiTeam du jour

Recherchez au tapez une commande

.' 12. DéfiTeam du jl‘.‘ll.ll' Publications Fichiers =+ @ Equipe

/
o ok

&« Répondra

B e voochen Hier oe0n eodiie

Mercredi 2 avril : Faire un origami

Faites un origami et postez une photo.
Sivous voulez des idées, https://papapositive frfactivite-origami-3-zites-pour-samuser-a-creer-des-oeuvres-en- papier
Romain a eu I'idée de prendre son origami avec un fond, ¢a donne une trés belle photo! Soyez créatifs, surprenez-mail

35 réponses de -..-u:-us_t 9 autres

ES o .
‘l;! Woici celui de Sara,..,

« Répondra

Cérmarrer une conversation. Utilisez @ pour menticnner un cantact
f

I.":"uﬂ.;:- k.-'a |:§:| [E] |§,| |::|::-1 [:I-_'—:: 'El‘- [+ ] ﬂ ~oc

56 invités




LES CONVERSATIONS DE CANAL DANS TEAMS (2)

L'activité principale dans Teams est la conversation. Les conversations dans Teams peuvent éfre :

weneen RN (| AE-P2FRA) 10/02 20:04

Bonjour = me suis connectél (2=

« Desannonces °
« Des dialogues entre
I'enseignant et les

eleves
« Des dialogues entre
eleves

Réduire tout

et | AE-P3FRA) 19/
salut nnmal 5 =W oo

ES

U (LAE-P3FRA) 19/03 21:37
Bonsoir i c'=st W &

Pour garder des conversations claires et bien organisées, nous vous conseillons de ne pas autoriser les éle
a créer des conversations. lls ne peuvent alors que répondre a une conversation ou a une tache. Pour le
conversations crées par les éleves, ou leurs questions, vous pouvez garder le canal général.

Mathématiques &

Pour celq, il faut
cliquer sur les trois
points en face de
chaque canal, puis sur
Gérer le canal.

=

Vous me mangquez tous

ik (| AE-P3FRA) 10/
Ta =t tous |e monde J'espere que vous aller bien

23
=
=
&
(]
=

e CORNALI Manuel (LAE-Teacher) 0800 Modifié
c]

2 Mercredi 2 avril : Faire un origami
+ Des taches

que vous
donnez d
réaliser o
VoS éleves.

Réduire
O MARC Clémence (LAE-P3FRA) 09:42
& .
=

”

Motifications du canal N L o
Définir les préférences de modération de canal

Masquer
Modération du cana

Et ensuite choisir
Modération du canal
« Activée y

Gérer le canal Activé
ctivée

Ajouter des membres

Obtenir I'adresse e-mail Qui sont les modérateurs 7

Gérer

Modifier canal Propriétaires d'équipe

Supprimer canal

Quitter le canal



DEMARRER UNE CONVERSATION DE CANAL DANS TEAMS (1)

bémarrer une conversation, Utilisez @ pour mentionner un contact,

Test Tutorial Teams

A 0O BB 3 9 @ @ e

Consral Commencez a taper votre message dans la fenétre de texte. Cliquez sur la fleche pour
Mathématiques & envoyer |e meSSOge.

Cliguez dans le canal dans ; .
lequel vous voulez démairrer En cliquant ici vous ; "
UNe CorNay o pouvez Iaqcer une En C|IQUCII”1T ici vous
visioconférence pouvez féliciter un
(voir plus loin) éleve avec un badge

En cliquantici
VOUS pOuUVvez
accéder ad une
une mise en

page plusriche »&,‘F g @ [Er] [ t;j:j [{1—- g B Ry e

bémarrer une conversatioj Utilisez {ll pour mentionner un contact.

En cliquantici vous pouvez En cliguantici ; " cliguantici vous

attacher un fichier a votre VOUS POUVEZ i C"qPG?T A ouvezinsérer un lien

message (fichier word, pdf, insérer un POSVEAIEEIE L vers une vidéo Youtube
fichier audio, vidéo...) smiley VEISUAE e Sice o




REPONDRE A UNE CONVERSATION DE CANAL DANS TEAMS

LAE-Tencher 06 Pour répondre dans une Les mémes options
Combien font 35+79? conversation, I'éleve (OU VOUS) —LAE-.Teacher] 06:06 se présen.l.en.l. pour
devez cliquer sur répondre, et ne Combien font 35+ 797 répondre : joindre
pas écrire dans Démarrer une un fichier, insérer un
conversation smiley...

& Répondre

Répondre

bémarrer une conversation. Utilisez @ po

Dans I'application mobile, vous avez la possibilité
d’enregistrer un message audio en cliquant sur I'icone
du micro. Cette fonction essentielle n’existe pas

N @ é @ A/ dans les versions web et application de bureau.

ITaper un message

Les éleves en difficulté a I'écrit auront plus de facilité a poser leur question a I'oral.
Les enregistrements vocaux développent les compétences orales des éleves.

Les enregistrements vocaux rendent dynamique la Team. Ces enregistrements motivent les éleves, ils
aiment beaucoup écouter les enregistrements de leurs camarades.
Les enregistrements sont bien sir a privilégier en maternelle. Les messages écrits’pourront étre rédigés

avec les parents de I'éleve, en dictée a I'adulte.



Vous pouvez

OPTIONS DES CONVERSATIONS DE CANAL DANS TEAMS

En passant votre souris sur la réponse

et d’'un éléve, vous voyez une petite
commentaire @ M : 1. . 1 barre s’afficher sur la droite. Vous
ercredi 1er avril : C'est vous qui chantez! o M

I'éleve, le q pouvez reagir au message d'un eleve,
féliciter en L'auvergsrat (les strophes 3 et 4) en le félicitant par un pouce levé ou
Cliquon.l. SUI’ Enregistrez-vous avec le Karaoké pendant que vous chantez les strophes 3 et 4. Un C(EUI' pOr exemple.

o 9 réponses de vous, [ NNNENEGEG@GEEN - 4 autres b B S 8 wes
repondre. W I -

| Enregistrer ce message

Medifier
Supprimer

R oeaE e

N G E
27103 1618
- - 5t Marquer comme non lu
Q @Teams, voici la chare que Nous avons congue et que vous devez lire et suivre pour bien utiliser Teams. Lisez 13 attentivernent avec vos g 4 =

1 - . -
parents! Copier le lien

Partager dans Outlook

charte teams fr 3 final. pdf

Traduire

o Lecteur immersif A |O flﬂ de

+ Répondre

A Désactiver les notifications v oTre
Pour un éleve en difficulté de e actens modification,
lecture, en cliquant sur : : : " _ pour la
Lecteur immersif, il peut Sivous souhaitez corriger, mod|f|¢r Ou supprimer valider,
entendre la lecture du voire annonce, cliquer sur les frois points de la cliquer sur le

message. barre (autres options) tick



REDIGER UNE ANNONCE (1)

Pour qu'une conversation ait plus de visibilité, vous pouvez la changer en annonce.

Une annonce peut étre le programme de |la journée par exemple.

S (LAE-Teacher) mercredi 08:14 Modifié

Mercredi 1er avril : programme

P3FRA Chers éléves, chers parents,

Une annonce peut éfre une tGche demandée aux éleves.
1 L] . r
J'al reve que...

P3FRA

VAl REVE QUE...

J'ai révé que je volais comme un oiseau.
Jai révé qu'il faisait toujours beau.

A toi d’exprimer un réve.

Réduire tout

RBENSRSS (LAE-P3FRA) 25/03 02:08 Modifié

Ae J'ai révé que j'étais un grand joueur de foot.




REDIGER UNE ANNONCE (2)

n %  Toutle monde peut répondre [0 Publier dans plusieurs ca

iy Paragraphe ~ I, <= = = =

Tapez un titre

Ajouter un sous-titre

Tapez votre annonce, Tapez @ pour mentionner un contact.

Pour changer I'image de fond de la banniere,
cliquez sur choisir une illustration

Cliquez sur le no
equipe qui apg

| Suggestions

Dans le texte de I'annonce, utilisez le sighe @ pour mentionner une

personne en particulier mais également pour mentionner toute I'équipe Sl
et étre certain que les membres regoivent une notification de ce
message. Si vous avez ajouté les parents comme invités de votre Team,
ils recevront un mail si vous mentionner I'équipe. Attention a ne pas
mentionner trop souvent!




LES CONVERSATIONS PRIVEES ET LES APPELS

Microsoft Teams EA

Conversation Récentes Contacts Y/

Fécentes

L
= Erouillon

Pour démarrer une conversation privée,
dans I'onglet « conversation », cliquez sur
I'icOne nouveau message

LL°_ Conversation 2 de plus

Vous démarrez une nouvelle conversation

Tapez votre premier message ci-dessous,

Pour faire un appel audio ou vidéo, cliquez sur le
téléphone ou la caméra.

A Entrez un nom, une adresse e-mail, un groupe ou une balise

Tapezle nom de la personne ou du groupe avec lequel vous
voulez communiquer . Si vous écrivez le nom de plusieurs
contacts a la suite, vous pourrez donner un nom au groupe cree.

Mom du groupe :

A D %

Saisissez un message

Al COBE B Q@ R -

La barre d’action des messages est la pnéme que pour les
conversations de canal.



PARTAGER DES FICHIERS (1)

Vous pouvez partager votre programme de tfravail et les fichiers nécessaires.
Tous les membres de la Team y ont acces et peuvent gjouter leurs fichiers.

Dans chaque
canal, vous avez

S - Ici fous les dossiers sont
un Oﬂgle'l' F|Ch|e|"$’ es les équipes 02. enseignement a distance Publications Fichiers Mot d'ag

regroupés dans un
+ Nouveau ~ T Charger @ Copierlelien & Télécharger | Condl « enseignemen'l' C‘]

Vous avezle distance »

choix de

partager vos PHLARTRA T D e —

d OSSierS eT VOS Genéral B0 “Docs divers Il y a environ une h...
fichiers dans un e

méme canal ou 03.1 Maths heure

d e me"“l‘re VOS 04. Lecture - Ecriture - poésie . ,

fIC hiers d O ns zi zz:i:?:e 1. semaine 1 du 16 mars 19 mars
differents canaux. |[EREIpeme. et s

enseignement a distance

3. semaine 3 du 30 mars 27 mars

02. enseignementédistance Publications Fichiers Mot d'accuell programme se..|

2. semaine 2 du 23 mars 20 mars
+ Nouveau ~ T Charger @ Copier le lien | Télécharger @ OQuvrir dans SharePoint

enseignement & distance > 1. semaine 1du 16 mars

9 mars
19 mar e Modifié | v

1. lundi 16 mars 19 mars

08. LearningApps i Story board pour capsules.pdf 19 mars

09. sport 2. mardi 17 mars 19 mars
i . . enseignement & distance.docx 19 mars

10. Se cultiver - ressources diverses

3. mercredi 18 mars 19 mars

11. Musique

eudi 19 9 mars
12, DéfiTeam du jour 4, jeudi 19 mars 19 mar:

5. vendredi 20 mars 19 mars

programme semaine 1 du 16 mars.pdf 19 mars

En entrant dans le dossier 1.
semaionel du 16 mars, on voit un
exemple d’'organisation des fichiers.

programme semaine 1 du 16 mars.docx 19 mars
] Programme_touslesdocs.pdf 19 mars

Tous les docs semaine 1.pdf 19 mars




PARTAGER DES FICHIERS (2)

+ Nouveau » T Charger

o0 Daossier

¥ Document Word

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes

| Classeur Excel

| Présentation PowerPoint

Pour charger des fichiers, cliquez d'abord
sur FiChierS. Bloc-notes OneMote

| Forms pour Excel

En cliguant sur « nouveau » vous pouvez
créer un document ou un nouveau dossie
+ Charger v & Copier le lien o [ ] jll;:nri::crlage-s Copier le lien 1
Fichiers Télecharger
Dossier Supprimer
Epingler en téte de liste

Renommer
En cliquant sur Ouvrir dans SharePoint
« charger » vous
pouvez charger des Si vous cliquez sur les 3 points d coté du nom d’un dossier oy’d’un fichier vous
fichiers ou des dossiers accédez aux actions possibles pour cet élément. Vous pbuvez notamment

copier le lien de cet élément pour le coller dans un message aux membres de
votre équipe pour attirer leur attention.



i

Pour donner
un devoir &
VoS €leves,
allez dans la
partie
Devaoirs.

Choisir une classe

Rechercher des classes

P3 Test

TEAM LAE 1718 P2ZARTFREE

Choisissez votre classe.

DONNER UN DEVOIR (1)

Affectation

Questionnaire

A partir d'un devoir existant

Créer

Cliquez sur créer : vous
aurez alors le choix entre 3
options.

L'option Affectation signifie
que c'est un devoir classique.

Affectation

Questionnaire

A partir d'un devoir existant

Cliquez sur « fon »
ouvrira directefpéent o fenétre
de distributton du devaoir.




Affectation

Questionnaire

A partir d'un devoir existant

Créer

1. En cliquant sur Questionnaire, vous
étes dirigé vers I'application Formes.
Vous pouvez charger un formulaire que
VOUS avez déjd créé ou créer un
formulaire maintenant.

Pour créer un questionnaire, cliquer sur
« nouveau formulaire ». Vous serez
redirigé vers Forms.

Questions

) quizz 1
3. Creez votre

questionnaire, il
s'enregistre tout
seul. Fermer Forms.

Formulaires

Rechercher

Ajoutez les guestionnaires que vous avez créés dans

3

Microsoft Forms & votre activité.

Choisissez un formulaire : + Nouveau formulaire

Evaluation de I'apprentissage a distance

- 23 mars 2020

Infos pour planifier les activités a distance
17 mars 2020

4. Retournez dans Teams
et recommencer a créer
un questionnaire et
choisir celui que vous
venez de créer.

DONNER UN DEVOIR (2) : 'OPTION QUESTIONNAIRE

Forms

EMes formulairesi Par :
B— 2. Cliquez sur
Nouveau
£ questionnaire
=+

Nouveau formulaire

=]

Nouveau questionnaire

Formulaires

Rechercher

Ajoutez les guestionnaires que vous avez créés dans Microsoft
Forms 3 votre activité.

Choisissez un formulaire :

+ Nouveau formulaire

Questionnaire sans titre

Aujourd'hui

quizz 1
Aujourd'hui



DONNER UN DEVOIR (3)

Quelle que soit I'option choisie pour créer votre devoir, vous arriverez ensuite sur la page de distribution du devoir.

Nouveau devoir Ignorer Enregistrer

Titre (obligatoire) . > >

Donnez un titre et des instructions
pour votre devaorr.

Entrez un titre

0 Ajouter une catégorie

Instructons Quand vous aurez terminé, vous
Entrer des instruction: C”quel’ez SUF AffeCTer.

r .
(/ Ajouter des ressources

Points

Aucun point
@ Ajouter un baréme
Attribuer a
Team @ 1920 m2cen@l 0y Tous les étudiants £
Date d'échéance Heure d'échéance
jeu., 2 avr. 2020 23:59
Le devoir sera publié immédiatement et les remises tardives seront autorisées. Modifier

Vous pouvez décider a qui donner ce devoir (toute la classe ou une
partie). Vous devez enfin donner une date et une heure d'échéance pour
rendre le devoir. Par défaut, I'option « autoriser les remises tardives » est
activée mais vous pouvez la modifier.




Mouveau devoir

Titre (obligatoire)

Entrez un titre

¢ Ajouter une catégorie

Instructions

Entrer des instruction:

L':: Ajouter des ressources «

Vous pouvez attacher un ou
plusieurs fichiers a votre
devoir (une feuille a remplir
par exemple). Pour celq,
cliquez sur Ajouter des
ressources.

DONNER UN DEVOIR (4)

OneDrive OneDrive

Bloc-notes pour la classe ~ EI

Lien
Nouwveau fichier

MakeCode

%83 Equipes

Charger a partir de cet
appareil

Vous pouvez insérer un fichier ¢
partir de votre OneDrive ou le
chercher sur votre disque dur.

. Australie ppt.pptx

Les éléves meodifient leur propre copie

. Expose napoleon in russia.docx

Les éléves meodifient leur propre copie

L'option par défaut de modification
signifie que chaqgue éleve va
recevoir le document (word par
exemple) et pourra écrire dedans.
Vous pourrez ensuite consulter les
devoirs de tous les éleves.




GERER LES DEVOIRS (1)

Avenir 7

7 Brouilions Quand vous cliquez sur « Attribuée ,
7 Attribuge (1 vous verrez les devoirs attribués, les
fest 1/14 remis éleves qui ont remis ou pas ces
Echéance demain a 23:59 d eVOII’S .

> Notée

Créer

A noter (14)  Notés (0) Recherchez parmi les &t... Q_

Lorsque vous cliquez sur
Etat + Commentaires /10 un devoir, vous avez
une vue des noms des
Non remis éleves quiontrecu le
devoir avec l'indication
remis ou Non remis.

MNon remis

Mon remis

Mon remis

Remis




GERER LES DEVOIRS (2) . 2. Quand

. VOUS avez
E&. Accessibility Mode E[a Immersive Reader # Edit Document - HE:;! Print s EfzEaEpEizn s oo | = =
termine
B° Australie ppt.pptx e
de
1 Commentaires 1
Afficher I'historiqu 3' En CquUOn‘I. - .y Corrlger
N is le par: a2 .
On the seventh of July 1807 Napoleon and the Russian emperor, Alexander, . ) SU r |O ﬂ eC h e ’ Ir:f:;losz prrsarERnE £ U N d eVO| r,
signed an alliance. Russia acceded to the continental blockade. Alexander @ Expose napoleon in russ +»s | d ’ bl
Promised to go to war against the United Kingdom if it did not negotiate peace @ Australie ppt.pp VOUS pcsser U n-ou 1€Z
before the first of November. But, in 1810, Alexander broke the continental = e pRep de VOII’ d J un pGS de
blockade, which led to the Franco-Russian war and the Russian campaign. Commentaies JEN - .
Are you sure about that? » S eleve a un cli quez sur
autre tres Retourner.

facilement. /10

In the spring of 1812, Napoleon assembled an army of 600,000 men; half of
whom came from the vassal countries (Poland, all German kingdom, Italy,
Swiss, Dutch, Croat, Spanish and Portuguese). The Russians called it the army of
the twenty nations. Napoleon tries to surround the two Russian armies but
fails.

test 7
1. Lorsque vous cliquez sur le nom d'un s denan s
éleve, vous avez acces a son tfravail. Vous 6 Pint L Find Aroter () N (1
pouvez lui faire un commentaire. Edit in Desktop App |
Si vous avez demandé un fichier Use the fllfunctionality of Microsof o
modifiable (type word), vous pouvez i Broweer © w———
directement écrire dedans en cliquant sur Make quick changes right here using

Edit Document et Edit in Browser. Vous Werd,

pouvez ajouter des commentaires a 4. Le devoir est

différents endroits du document, surligner, maintenant dans
corriger etc. - I’'onglet Notés.




COMMENT LES ELEVES REMPLISSENT UN DEVOIR

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes

Les gleves Assignments 1511 e Dans I'onglet
rec;.owen’r un test 7 Devoirs du canal
Assignment N e Général, ils
(devoir) et o devoir sppt. peuvent aussi
C“C]UGHT View assignment i accéder a leurs

dessus. — devoirs.

) Echéance demain & 23:59
« Répondre

> Terminée

lIs peuvent cliquer sur ajouter un travail — - t
s'ils rendent directement un fichier (une Echéance demain 2 23:59

photo de leur fravail par exemple) ou ethuons

cliquer sur les trois points et sur Quvrir ‘
dans Word Online s'’ils doivent remplir
un fichier word. Ensuite, ils ne doivent

Mon travail

test 7.docx

+ Ajouter un travail &% Ouvrir dans Teams

pas oublier de cliquer sur Remetire. FOR—

Ouvrir dans Word Online

L Télécharger




Lors de cette visioconférence, vous pourrez étre amenés a partager voire écran au
pour :

aporge 3
« faire une correction collective €

montrer le contenu d'un fichier word, PowerPoint..., le programme de la journée par
exemple

monftrer un site Web, une vidéo

faire une présentation synchrone en utilisant un tableau virtuel ou écrire dans un ficgrer
Wel(e

donner le contréle de son écran & un €leve pour qu'il fasse un exercice ou une
manipulation

Prendre le confréle de I'écran d’un éleve pour le corriger



¢
=
Conversation R o M
~

K
v
Equipes

P3LAE FRA

Calendnier

N

Anoeis

Dans la barre de publication, cliquez sur la
caméra en-dessous de |'espace pour demarrer
une nouvelle conversation.

Dans la fenétre qui
s'ouvre, choisissez

« rejoindre maintenant »
pour démarrer une
visioconférence
immédiatement.

Voulez-vous ajouter un sujet ?

Rejoindre maintenant

[ Désactivé m Planifier une réunion

e/ ——




FAIRE UNE VISIOCONFERENCE (2)

1. Vous devez dire a vos éleves d'aller dans le bon canal et
g§ chqulelrjiur rejfr).!rndre.r?ir’rrer?::g.n, iIs ne fecriot/,enr’]r.prc:s on Sidesae e Participants ‘
appel. Une petite camera indique qu'une réunion est e connectent pas, vous - |
CcOours. . . S Inviter quelqu'un
pouvez lesinviter a se

connecter en cliquant
sur les trois points a droite Q — AE-Teachen)
) La réunion est terminée 1min 5 s de |eur nom' pUiS sur -

N o o + Suggestions (2)
L demander & rejoindre - ‘

ou en écrivant leur nom on, I :c-s2rr0)
dGnS II’]VITer quelqu’un ﬁ__ - ..g.' Demander 2 rejoindre
&

- Participants actuels 3 la réunion (1)

52 Scl FRC

' Répondre

Général

Derniére lecture

H TEAM LAE 1819 S1ARTI

aréunion a commence

Général Rejoindre

B ewvuersurs - e Repondre Quand un éleve participe, Participants

on peut désactiver son Inviter quelquran
Réunion dans le canal Général ) micro, OU |e déSigner Participants actuels 3 la réunion (2)
comme participant sil’'on  ————
ye . Organisateur
3. ”S recevronT ﬂ? VeUT pOS qU Il pu.lsse ‘ I ( ~E-s2FRD)
alors un appel. « jouer » avec les micros

},  Désactiver le micro du ...
des autres.

2 Epingler

o= Supprimer un participant

{ Désigner comme partici...



Participants

Inviter quelgu'un \

Partit . (3) Désactiver tous les micras

_ e

Activer /désactiverla

Partager/Arréte

vidéo, le son partage de son écran
Voicila barre de Décrocher /
controle de la /Raccrocher un€
visioconférence 0041 @ & [ eee EF & e conversation

/

Voir les éléeves pré/séﬁ’rs

Activer le tchat

Il est important de faire respecter des regles pour avoir une communication possibte, surtout
avec des grands groupes. Fermer les micros et dire aux éléves de demander a prendre la
parole en disant son nom par exemple « Nora, est-ce que je peux parler? »n. Péur les plus
grands, leur demander de poser une question via le tchat.



0041 @« &

() Inclure l'audic systéme

Ce qui est ¢
partagé
apparait Bl < Toutes les équipes

enfouré d'un
cadre rouge.

Bureau Fenétre PowerPoint

ann? 1 Microsoft Teams Enseigner a distance en ...  Outil Capture d'écran Microscft Teams pour les...  Enseignera d

"

PT

qui apparait a votre écran (son d'un
par exemple), vous devez cliquers
I'audio systeme.

Vous pouvez montrer votre Team pour expliquer son fonctionnement, ou poutr montrer des défis en
cours, montrer et féliciter un éléves pour son travail...



En présentation... Donner le contrdle [z Arréter la présentation

REVSIO T el AILE (LAE-S52FRD)

Pour donner le contréle & un éleve, cliquer sur donner le confréle et

i o Dans SmartNotebook, I'éleve peut
choisissez le nom de |'eleve.

déplacer des mots, souligner etc...
Exemple d’'exercice : Remetire |
mofts dans le bon ordre.

L'éleve peut ainsi travailler sur votre ordinateur. |l

43+25=68 |, peut par exemple répondre a des questions,

interagir sur un fichier word ou SmartNotebook. La

personne qui controle apparait avec son avatar.

N Cette fonction peut étre tres intéressante pour une
@ aide individuelle par exemple.




Réunion dans « Général » 1%02

| Arréter la présentation

Demander le contrdle

Parcourir

| a [

Enscigner d distance en ... rendre un devoir dans Te..  Comment récupérer les p... DevoirsDulourpptx Tableau blanc collaboratif A

Arréter la présentation



PROGRAMMER DES VISIOCONFERENCES (1)

Dans I'onglet « calendrier » cliquez sur « Nouvelle réunion »

Calendrier D Rejoindre maintenant <+ Nouvelle réunion .

(] Avjourdhui € > avril 2020

06

Lundi

[E-] Semaine de travail

10

Vendredi

Pour des vidéoconférences planifiees, donnez un titre a la réunion, définissez un moment (jour et heure) et

ajoutez un canal dans le champ « canal ». Une publication concernant la vidéoconférence apparaitra sur le
canal. Cliquez ensuite sur « Envoyer ».

Nouvelle réunion Détails  Assistant de planification Fermer

Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v~

&

rencontre «

Ajoutez des participants dont la présence est obligatoire + Présence facultative

2 avr. 2020 « 00:30 w o —» 2awr. 2020 01:00 ~ 30m @ Journée entiére Q .|‘E'|. plﬂnlﬁé‘ une ré'Ur'IiC'ﬂ

Me se répéte pas

rencontre
B Test Tutorial Teams > Général « ﬂ jeudi 2 avril 2020 @ 00:30
Ajoutez une position ! REPUHdI’E

B 7 U & v A m Paragraphe ~ T,

Saisir les informations de cette nouvelle réunion



PROGRAMMER DES VISIOCONFERENCES (2)

1. Si vous ne souhaitez pas que les éleves puissent jouer

avec les micros des autres (et le votre) ou enlever des Calendrier 3. Pour accéder & la
eleves de laréunion, cliquer sur la réunion (en violet), () Avourahi < > avei2020 v réunion le jour venu, aller
puis sur les options de réunion. 06 eIt O S :

Lundi

cliquer sur rejoindre.

(Aucun Objet) Conversation  Détails Assistant de planification Motes de la réunion  Tableau blanc

% Annuler la réunion Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris Options de la réunion

& Pjoutez untitre - /
2. Teams ouvre T

une page web

pour |es Ophons eT Réunion non planifiée

Vous devrez T

choisir « Moi
uniguement »
dans « Qui peut
JENRIEIC)

Options de la réunion

Qui peut éviter la salle d'attente ?

Qui peut présenter ?




SUIVRE L'ACTIVITE DE L'EQUIPE ET L'ACTIVITE
DES ELEVES

Vous pouvez de temps en temps voir si votre équipe est active, et suivre I'activité de vos éleves, cela vous
permet de repérer si un éleve n'est pas tres actif et d'essayer de le remotiver par exemple.

P3LAE FRA

Pour suivre I'activité d'un éleve, il faut aller dans Conversation, cliquer sur le nom d’'un éleve ou déemarrer une
nouvelle conversation avec le nom de cet éleve, et cliquer sur I'onglet Activite.

a .
e Conversation Recentes Contacts BE.':-. _ -(LAE- P... Conversation Fichiers Activité -

Conversation



COMMENT RENDRE UNE EQUIPE DYNAMIQUE ?1)

Le point n°3 de la carte mentale contient des idées pour rendre votre équipe dynamique, en voici quelques exemples

Mercredi 2 avril : Faire un origami

Lundi 31 mars

Faites un origami et postez une photo.
S5i vous voulez des idées, https://papapositive.fr/activite-origami-5-sites-pour-samuser-a-creer-des-oeuvres-en-papier/ Le bricolage du jour - créer un animal a partir d’une boite d’ceufs vide
Romain a eu l'idée de prendre son origami avec un fond, ¢a donne une trés belle photo!l Soyez créatifs, surprensz-moil Quelques idées :

Réduire tout
0 I (1 AE-P3FRA) 02/04 00:48

wpdl |

J'ai créé un papillon §@ et un lapin

Lundi 30 mars : C'est vous qui chantez!

L'auvergnat (2 premiéres strophes)
Enregistrez-vous avec le Karaoké pendant que vous chantez les deux premiéres strophes.

Réduire tout

P —
L
O




COMMENT RENDRE UNE EQUIPE DYNAMIQUE ? (2)

Participation

J'ai reve que...

P3FRA

JAI REVE QUE...

Jai révé que je volais comme un oiseau.
Jai révé qu’il faisait toujours beau.

A toi d’exprimer un réve.

Réduire tout

5 I - r:rre 2502 0908 Modifie

© J'ai révé que j'étais un grand joueur de foot.

élébrer les /

Enigme du vendredi 3 avril Jopssox s QD ot quires

7

N

- Enigmes

Lo Doslanger @ipate 9o ) plagees owats compibont plet culle O M GO +ealiner & Hant @ posr AAAgee Tun # 2 beccle de
Faaate. U0 200 1 0 20000 ) N 00, COmBAOA At ToADS § Bl & el 7 S 000, COMBMA i manged = d doees |

o

s

e bodanger » 11E oy ot 4 ha Feut 56 Onuly pour (xine s fars 118 6042 Mlam ¢ Wi resie &2 cenhy

En piéce jointe le calendrier du jour et |a surprise d'anniversaire 2
A tout a I'heure en direct live &




Plus d'informations et de futorie



